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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عمن ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العام
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. و/أو ال

طالبات بصرف مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُفع بھا 
ذات علاقة ك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أوالنظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذل

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ
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الغرض1.0

ن الأخطار المحتملة یھدف ھذا الدلیل الإجرائي إلى وصف العناصر الأساسیة لبرنامج الإبلاغ عن المخاطر الذي یتیح توفیر الحمایة الكافیة للعمال م
بالمواد الخطرة في مكان العمل وتقدیم التوجیھات لإدارة برنامج مراقبة المواد الخطرة في الموقع.المرتبطة 

النطاق2.0

لعربیة السعودیة.ینطبق ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع الأعمال المنفذة بموجب جمیع عقود الأعمال الإنشائیة الحكومیة في جمیع أنحاء المملكة ا

التعریفات3.0

الوصفالتعریفات
أي مادة تشكل خطرًا على الإنسان أو البیئةالمواد الخطرة

ع ووثائق سجل بالمواد الخطرة المخزنة والمستخدمة في الموقع، بما في ذلك النوع والكمیة والموقمخزون المواد الخطرة
صحیفة بیانات السلامة

HSSEالصحة والسلامة والأمن والبیئة
HSER والبیئةممثل الصحة والسلامة

حیة، وثیقة توضح المكونات الخطرة للمادة، والخصائص الكیمیائیة والفیزیائیة، والمخاطر الصصحیفة بیانات السلامة
بات ومستویات التعرض المسموح بھا، وإجراءات الإسعافات الأولیة، وإجراءات الطوارئ، ومتطل

ة لجمیع فیر صحیفة بیانات السلامیجب على الشركة المصنعة توالمناولة والاستخدام الموصى بھا.
المواد التي یحتمل أن تكون خطرة.

OSHAإدارة الصحة والسلامة المھنیة
JHAتحلیل مخاطر العمل
PPEمعدات الحمایة الشخصیة

WMSبیان أسلوب العمل
STARRTتحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیة

HCPبرنامج الإبلاغ عن المخاطر

المراجع4.0

 ،المواد الخطرةOSHA 29CFR 1910 - Subpart H
 ،المواد السامة والخطرةOSHA 29CFR 1926 - Subpart Z
 معدات الحمایة الشخصیةOSHA 29CFR 1910 - Subpart I
) الدلیل الإجرائي لمتطلبات العنایة بالموقعEPM-KSS-PR-000002(
 المشاریع (الدلیل الإجرائي لمعدات الحمایة الشخصیة فيEPM-KSS-PR-000003(
) الدلیل الإجرائي لمكافحة الحرائق والحمایة منھاEPM-KSS-PR-000004(
) الدلیل الإجرائي لمعدات حمایة الجھاز التنفسي في المشاریعEPM-KSH-PR-000004(
) الدلیل الإجرائي لإدارة النفایات في المشاریعEPM-KSE-PR-000002(

المسؤولیات5.0

دة التالیة على ھذه العملیة: إلى المسؤولیات العامة التي تنطبق على تنفیذ جمیع عملیات الصحة والسلامة والأمن والبیئة، تنطبق المسؤولیات المحدبالإضافة
توضح المسؤولیات المقترحة التالیة التوقعات بناءً على الممارسات القیاسیة للقطاع:

مدیر المشروع5.1

عن ضمان توافر الموارد والترتیبات اللازمة لتنفیذ وإدارة ھذا الدلیل الإجرائي.یكون مدیر المشروع مسؤولاً 

مدیر التشیید أو من ینوب عنھ5.2

د التي یتم إحضارھا أو مسؤول عن المواد الكیمیائیة والمواد الخطرة التي یتم إحضارھا إلى المرفق/المشروع أو إدخالھا فیھ، بما في ذلك الموا
المقاولین من الباطن.دخولھا بواسطة 

.یضمن أن عدد المواد الكیمیائیة المخزنة یكون على أساس الحاجة
.ضمان عدم إحضار سوى المواد الكیمیائیة المعتمدة إلى الموقع
.مسؤول عن البرنامج ولدیھ صلاحیات عامة
.یوافق على شراء المواد الكیمیائیة، بناءً على نصیحة مشرف إدارة النفایات



المخاطرالدلیل الإجرائي للإبلاغ عن 

Document No.: EPM-KSS-PR-000024-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند . 

6

صحة والسلامة والبیئة أو من ینوب عنھممثل ال5.3

.یحتفظ بقائمة مخزون المواد الكیمیائیة
.یحتفظ بكتاب صحیفة بیانات السلامة للمشروع
.یوفر معلومات حول معیار الإبلاغ عن المخاطر
.یساعد مدییر التشیید في إجراء مسوحات مخزون المواد الكیمیائیة

یات.ل عن الصحة والسلامة والبیئة یعمل بدوام كامل، یتولى مدیر أو مشرف التشیید ھذه المسؤول: في حالة عدم وجود ممثل مسؤوملاحظة

المشرف5.4

 السلامة.بیاناتسجلات والتخلص منھا بشكل صحیح وفقاً لـیضمن أن یتم وضع العلامات على جمیع المواد الكیمیائیة الخطرة وتخزینھا
ن للمواد الكیمیائیة الخطرة للمھام الروتینیة وغیر الروتینیة.یجري تدریب الموظفین على الاستخدام الآم

مشرف إدارة النفایات5.5

.ینصح مدیر التشیید أو من ینول عنھ بشأن الموافقة على المواد الكیمیائیة للشراء
.یقدم المساعدة التقنیة بشأن التخلص من المواد الكیمیائیة

الموظفون5.6

 الكیماویات والمواد الكیمیائیة بالطریقة الصحیحة في جمیع الأوقات.یتُوقع منھم التعامل مع
.الإبلاغ عن أي مشاكل/قضایا/مخاوف متعلقة بالكیماویات و/أو المواد الكیمیائیة إلى المشرف علیھا
 المخاطر.یوقع على سجل تدریب برنامج الإبلاغ عن المخاطر مشیرًا إلى أنھم تلقوا التدریب المطلوب بموجب الإبلاغ عن

تقییم المخاطر6.0

خطیط المخاطر یعد إجراء تقییم المخاطر بشكل صحیح جزءًا لا یتجزأ من عملیة التخطیط. وعلیھ، یجب إجراء تقییم المخاطر في مرحلة التخطیط لت
وإجراءات التحكم بھا.

فیما یلي تقییمات المخاطر التي یجب إجراؤھا في مرحلة التخطیط:

ع.تقییم مخاطر المشرو
بیان أسلوب العمل
.تحلیل مخاطر العمل
تحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیة

حتویات بیان أسلوب یجب تقدیم إحاطة بخصوص تحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیة قبل البدء بتنفیذ أي نشاط من أنشطة الأعمال لمناقشة م
اقشة أیضًا خطوات الحد من المخاطر الأخرى التي أشار إلیھا الطاقم في موقع العمل. ویجب أن تتضمن المنالعمل / تحلیل مخاطر العمل، بما في ذلك

العمل والمخاطر المتوقعة المرتبطة بالنشاط وطرق التخفیف والحمایة التي یجب تنفیذھا لمنع وقوع الحوادث.

ا إلى ذلك، منطقة، وظھور مخاطر إضافیة، فضلا عن تغییر منھجیة المھمة، وموفي حال تغیرت الظروف حسب البیئة، ووجود طواقم عمل أخرى في ال
عندئذ یجب تقدیم إحاطة أخرى خاصة بتحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیة.

استخدام التسلسل الھرمي لأدوات التحكم للحد من احتمالیة وقوع حادث.

(إزالتھا) التخلص من الأخطار
لأخطار (على سبیل لعزل (استبدال المواد أو العملیات بالمواد أو العملیات ذات المخاطر الأقل أو فصل الأشخاص عن أماكن االاستبدال أو ا

المثال من خلال حراستھم أو إبعادھم، وما إلى ذلك)
(إعادة تصمیم أو استبدال المحطات والمعدات) الضوابط الھندسیة
التدریبات ووضع اللافتات)الضوابط الإداریة (الأدلة الإجرائیة و

الشخصیةالحمایةمعدات

یحُظر البدء بأي من مھام العمل حتى یتم تنفیذ التعلیمات أعلاه وتوقیع المراقب المسؤول لاعتمادھا.
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المتطلبات7.0

دلیل الإجرائي. ویصف ناءً على ھذا الیجب أن تتضمن كل خطة تنفیذ خاصة بالصحة والسلامة والبیئة إجراءات للتحكم في المواد الخطرة والإبلاغ عنھا ب
لحوادث، والحد من تولید االدلیل الإجرائي التدابیر الخاصة التي یجب على الجھة العامة أو المرفق اتخاذھا لإدارة المواد الخطر بشكل صحیح، ومنع وقوع 

النفایات في الموقع. یصف الدلیل الإجرائي:

 خطیة.برنامج الإبلاغ عن المخاطر في صیغة
.تقییم واعتماد المواد الخطرة الجدیدة
.المواد الخطرة/مخزون صحیفة بیانات السلامة
.مواقع عمل متعددة لأصحاب العمل
.استلام المواد الخطرة
.تخزین المواد الخطرة
.التخلص من المواد الخطرة
التدریب
حفظ السجلات
.المراجعات/التقییمات

مثل ھذا الإجراء على النحو التالي:یمكن تلخیص التنفیذ في الموقع ل

ك الذین یقومون بتغییر یتم تزوید العاملین في الموقع بالمعلومات والتدریب على برنامج الإبلاغ عن المخاطر. یتم تدریب الموظفین الجدد وأولئ
مھام العمل عند وصولھم إلى الموقع أو قبل بدء المھمة الجدیدة.

 على مادة خطرة جدیدة لاستخدامھا في الموقع.یتم تقدیم طلب مصرح بھ للحصول
 مثل الصحة والسلامة میقوم ممثل الصحة والسلامة والبیئة بالتقییم وإما الموافقة على المواد للاستخدام أو التوصیة ببدیل أقل خطورة. یقوم

والبیئة بنقل ھذه المعلومات إلى مدیر التشیید.
یفة بیانات السلامة كجزء من الطلب.یتم طلب المواد الخطرة ویتم تضمین طلب صح
.تصل صحیفة بیانات السلامة إلى الموقع قبل أو جنباً إلى جنب مع المواد المطلوبة
.یتم فحص المواد الخطرة للتأكد من وضعھا في حاویات وملصقات مناسبة ویتم نقلھا إلى منطقة تخزین محددة
 لخطرة للمشروع.الصحة والسلامة والبیئة لحفظ السجلات وإدراجھا في مخزون المواد ایتم إرسال نسخة من صحیفة بیانات السلامة إلى ممثل
دیدة مرتبطة بالمادة. یتم إعطاء العاملین في الموقع الذین یعملون مع المواد الخطرة الجدیدة تدریباً إضافیاً (حسب الحاجة) على أي مخاطر ج

في المنطقة التي یتم فیھا تخزین المواد الخطرة أو استخدامھا.یمكن تقدیم تدریب إضافي للموظفین الآخرین العاملین

برنامج الإبلاغ عن المخاطر7.1

اریع.یجب أن یكون تقییم المواد الخطرة للمخاطر على صحة الإنسان وإبلاغ الموظفین بھذه المخاطر أمرًا ضروریاً لجمیع المرافق/المش

رنامج یجب إعداد بیكون لدیھم خطة مكتوبة تصف كیفیة تنفیذ متطلبات برنامج الإبلاغ عن الأخطار.في حالة تعرّض الموظفین للمواد الخطرة، یجب أن
)، ویجب أن7.10الإبلاغ عن المخاطر الخاص بالمشروع للعاملین في الموقع كجزء من برنامج التدریب على الصحة والسلامة والبیئة (انظر القسم 

یغطي ما یلي:

الدلیل الإجرائي.خطة مكتوبة وفقاً لھذا
:التواصل مع الموظفین فیما یخص

o.حق الموظف في معرفة الأخطار التي یتعرّض لھا أو التي قد یتعرّض لھا
o.طریقة التعرّف على المواد الخطرة
o.فھم المخاطر المصاحبة لكل مادة
o.أماكن وجود المواد الخطرة في موقع العمل
o بالتعامل مع المواد الخطرة واستخدامھا.ممارسات العمل الآمنة فیما یتعلق

.الوصول إلى المعلومات المیدانیة المتعلقة بالمواد الخطرة
یدة أو عند استخدام إجراء عملیات تحدیث للمعلومات، وعقد دورات تدریبیة للعاملین المكلفین في البدایة بالقیام بالأعمال في مناطق عمل جد

خاصة بتنفیذ المھام الراھنة.مواد خطرة جدیدة في منطقة العمل، 

ن المخاطر.عیجب على جمیع الموظفین في الموقع، (ومنھم المدیرون والمقاولون المباشرون والمقاولون من الباطن) الامتثال لبرنامج الإبلاغ 

تقییم المواد الخطرة7.2
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من حیث المخاطر المحتملة والبدائل الممكنة ومتطلبات الاستخدام یجب تقییم جمیع المواد الكیمیائیة والمواد الخطرة التي سیتم إحضارھا إلى الموقع
والمناولة والتخزین.

رائھا. عند إجراء التقییم، باستخدام المعلومات المقدمة من المشتریات، یجب على ممثل الصحة والسلامة والبیئة في الموقع تقییم كل مادة خطرة جدیدة قبل ش
فات العمیل وصحیفة والسلامة والبیئة المعلومات المتاحة مثل كتالوجات البائعین ورسومات المرفق/العقد والوثائق ومواصیجب أن یستخدم ممثل الصحة 

بیانات السلامة الحالیة عبر الإنترنت و/أو نسخة مطبوعة والمراجع الأخرى المتاحة.

اییر السلامة والصحة انونیة المطبقة لإدارة المواد ولتدریب الموظفین، ومعبالإضافة إلى ذلك، سوف تستند تقییمات المواد الخطرة إلى المتطلبات الق
.1المعترف بھا، والمعلومات المقدمة في صحیفة بیانات السلامة. یمكن الاطلاع على نموذج تقییم العینة في المرفق 

العاملین أو البیئة جزءًا لا بضاء) سیقلل من مخاطر التعرض أو الإضرار یعُد التقییم من أجل تحدید ما إذا كان استخدام المواد البدیلة المعتمدة (عند الاقت
ثناء استخدام المنتج الجاري یتجزأ من كل عملیة تقییم. یجب أن یأخذ ھذا التقییم في الاعتبار المخاطر والتكالیف المرتبطة بالتخلص من النفایات الناتجة أ

ل الصحة والسلامة والبیئة ا كبیرًا على الموظفین كلما أمكن ذلك. عند تحدید المواد البدیلة، سینسق ممثتقییمھ. یجب تجنب المواد الخطرة التي تشكل خطرً 
مع المھندس المسؤول و/أو غیره من موظفي الموقع المؤھلین في اختیار المواد الخطرة المناسبة لشرائھا.

نموذج الموافقة على العینة والموافقة ومتطلبات استخدام تلك المواد. یمكن الاطلاع علىبمجرد اكتمال التقییم، یتم استخدام نموذج الموافقة لتوثیق الطلب 
.2في المرفق 

ور إلى مدیر قسم عندما یتم رفض استخدام مادة خطرة في الموقع، یتم إرسال سبب (أسباب) الرفض والوثائق الداعمة (مثل معلومات التقییم) على الف
المشتریات.

بیانات السلامةسجلاتالخطرة ومخزون المواد 7.3

تر صحیفة بیانات السلامة قائمة مخزون المواد الخطرة ھي القائمة الرئیسیة لجمیع المواد التي یحتمل أن تكون خطرة في الموقع. القائمة بمثابة فھرس لدف
ة:وكأداة لتحدیث البرنامج التدریبي. تحتوي قائمة مخزون المواد الخطرة على المعلومات التالی

.اسم المنتج
.الجھة المصنّعة/المورد
.موقع التخزین
.الكمیة المتاحة
.الاستخدام السنوي
.(نعم أم لا) استلام صحیفة بیانات السلامة

ع المواد الخطرة لعرض مثال على ذلك) وصیانتھا من قبل ممثل الصحة والسلامة والبیئة لجمی3یجب إعداد قائمة جرد بالمواد الخطرة (انظر المرفق 
ة والسلامة والبیئة للتحقق الصحیقوم مھندس المروع بمراجعة قائمة جرد المواد الخطرة بانتظام مع ممثلالتي یتم استلامھا أو تخزینھا أو استخدامھا في الموقع. 

من أن كمیة المواد الخطرة المخزنة والمستخدمة في موقع المشروع ھي الكمیة اللازمة لتلبیة متطلبات المشروع.

شادي، مواد خطرة ، كدلیل إریتم تحدیث قائمة جرد المواد الخطرة في كل مرة یتم فیھا إدخال مادة كیمیائیة خطرة محتملة في الموقع. تتضمن القائمة التالیة
شائعة في قطاع البناء والتشیید. یجب تحدیث ھذه القائمة وتعدیلھا لتشمل المواد الخاصة بموقع معین.

لخطرة التي لم تعد اصحیفة بیانات السلامة (أو معلومات مكافئة) مطلوبة لكل مادة خطرة في الموقع. یجب حفظ صحیفة بیانات السلامة الخاصة بالمواد 
و مستخدمة في الموقع والاحتفاظ بھا للفترة المناسبة (انظر المتطلبات الخاصة بالبلد).مخزنة أ
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لعمل و/أو على یجب الاحتفاظ بصحیفة بیانات السلامة في مكان مخصص في الموقع، وتنظیمھا بشكل معقول وتكون متاحة للموظفین خلال جمیع نوبات ا
الما تم تدریب الموظفین واعد بیانات صحیفة بیانات السلامة الإلكترونیة التي تفي بمتطلبات ھذا القسم، طمقربة معقولة من موقع العمل. یمكن استخدام ق

وتزویدھم بوسائل استرداد معلومات صحیفة بیانات السلامة.

ناسبة من قبل وتخزینھا یانات السلامة المیجب وضع علامة "عدم الاستخدام" على المواد الخطرة التي تتم ملاحظتھا أثناء عملیات فحص المخزون بدون صحیفة ب
بشكل منفصل عن المنتجات المستخدمة حتى یتم توفیر صحیفة بیانات سلامة لتلك المواد أو إزالة المواد من موقع.

بیانات السلامة الجدیدةسجلات7.3.1

أن تكون خطرة من المورد أو قبل ذلك.بیانات السلامة عند استلام الشحنة الأولى من أي مادة كیمیائیة یحتمل سجلاتیجب استلام 

لتأكد من اكتمالھا وللحصول بیانات السلامة مع الشحنات اللاحقة من المواد الكیمیائیة التي یحتمل أن تكون خطرة، تتم مراجعتھا لسجلاتعندما یتم استلام 
على معلومات جدیدة أو محدثة.

أرشفة جمیع بیانات السلامة الأقدم في الكتاب. یجبسجلاتبیانات السلامة الجدیدة محل سجلاتبیانات السلامة، فستحل سجلات إذا تم تحدیث 
بیانات السلامة القدیمة.سجلات

الحصول على صحیفة بیانات سلامة مفقودة7.3.2

تخزینھا بشكل مناسب في منطقة الكیمیائیة وإذا كانت المادة الكیمیائیة التي یحتمل أن تكون خطرة بدون صحیفة بیانات السلامة، فعندئذ یتم تعلیق ھذه المادة 
الحجر الصحي، ولن یتم استخدامھا حتى الحصول على صحیفة بیانات السلامة.

لغة العقد من الباطن7.4

ت السلامة كمخرج في بیاناسجلاتبیانات السلامة لجمیع المواد الخطرة. یتم إدراج سجلاتتحتوي جمیع العقود من الباطن على بند یتطلب تقدیم/مراجعة 
نھا.لغة العقد. كما تنص العقود من الباطن على أن المقاولین من الباطن ملزمون بمتطلبات برنامج مراقبة المواد الخطرة والإبلاغ ع

التنسیق مع الملاك والمشغلین والمقاولین7.5

یدھم بالمعلومات حتى خطرة، یتم إبلاغ الأطراف المعنیة بھذه المخاطر وتزوعندما یعمل الموظفون العاملون في مواقع خارجیة في منطقة توجد بھا مواد 
انات صحیفة بیانات یتمكنوا من تدریب موظفیھم وحمایتھم بشكل مناسب. یمُنح ھؤلاء الأفراد الوصول الكامل إلى قائمة جرد المواد الخطرة وقاعدة بی

السلامة من أجل مراجعة أي معلومات ضروریة.

وظفي مقاولیھ من الصحة والسلامة والبیئة بالحصول على المعلومات الضروریة ومراجعتھا عندما یكون من المحتمل أن یتعرض المقاول أو میقوم ممثل 
صحاب العمل" أالباطن لمواد خطرة خاصة بصاحب عمل آخر. توثقّ أنشطة التنسیق في "نموذج واجھة الاتصال والتواصل مع مخاطر مكان العمل متعدد 

).4مرفق (ال

متطلبات حفظ السجلات7.6

یجب الاحتفاظ بسجلات البرنامج التالیة طالما أن برنامج المرفق/المشروع نشط:

.نسخة من برنامج الإبلاغ عن المخاطر في صیغة خطیة
.نموذج واجھة الإبلاغ عن المخاطر في مكان العمل لأصحاب العمل المتعددین
الكیمیائیة.الموافقة الخطیة على استخدام المواد
 5ورقة غلاف سجل أرشیف صحیفة بیانات السلامة (المرفق.(
.قائمة مخزون المواد الكیمیائیة الحالي
.نسخة من سجلات التدریب

وسیقارن في الموقع ینایر من كل عام، سیقوم ممثل الصحة والسلامة والبیئة (أو من ینوب عنھ) بإجراء جرد مادي سنوي لجمیع المواد الخطرة31بحلول 
ذلك بقائمة جرد المواد الخطرة المكتوبة لضمان الدقة. یجب حذف المواد التي لم تعد مخزنة أو مستخدمة في الموقع من القائمة.

نسخة من وز الاحتفاظ ببعد الانتھاء من ھذه المراجعة، تحل قائمة جرد المواد الخطرة المحدثة محل النسخة القدیمة في كتاب صحیفة بیانات السلامة. یج
القائمة القدیمة في ملف منفصل لأغراض مرجعیة فقط.

: عند إقفال المرفق/المشروع، یتم إرسال ھذه السجلات إلى مركز مراقبة المستندات في المكتب الرئیسي.ملاحظة
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وضع ملصقات على المواد الخطرة7.7

م المادة.الغرض من وضع الملصقات ھو تحدید المادة ونقل معلومات الخطر إلى مستخد

حد.وضع الملصقات ھو أي ملصق مكتوب أو مطبوع أو مرسوم على حاویة المنتج أو یتم إلصاقھ بھا، والذي یحتوي على معلومات بتنسیق مو

یجب أن تستوفي الملصقات الموجودة على حاویات المواد الخطرة المعاییر التالیة على الأقل:

.ھویة المادة الخطرة
اللغة الإنجلیزیة (واللغة المحلیة، حیثما ینطبق ذلك) وعرضھا بشكل بارز على الحاویة.أن تكون مقروءة، ب
 ات الصلة بسھولة.ذتحدید اسم المادة كما یظھر في صحیفة بیانات السلامة المرتبطة لتمكین الموظفین من تحدید موقع صحیفة بیانات السلامة
على حمایة أنفسھم.تحتوي على تحذیرات مخاطر مناسبة لمساعدة الموظفین
لمعلومات اسم وعنوان الشركة المصنعة أو المستورد أو أي شخص آخر مسؤول عن المواد الخطرة والذي یمكن الحصول منھ على مزید من ا

حول المواد.

قات المناسبة على الحاویة إرفاق الملصیجوز للعامل نقل المواد الكیمیائیة من حاویة سوائب إلى حاویة محمولة للاستخدام الفوري أثناء مناوبتھ فقط. یجب
المحمولة. لا یجوز استخدام الحاویة المؤقتة لتخزین المواد بعد وقت نوبة العامل.

الملصقات المفقودة واستبدالھا7.7.1

لامة والبیئة للحصول حة والسإذا كان الملصق مفقوداً من الحاویة، فعندئذ یقوم الموظفون المشرفون بعزل الحاویة لمنع استخدامھا والاتصال بممثل الص
ویة قبل استخدامھا.على الخطوات المناسبة التي یجب اتخاذھا لتحدید المادة. بمجرد تحدید المواد بدقة، یجب الحصول على الملصقات ووضعھا على الحا

یحصل ممثل الصحة والسلامة والبیئة على ملصقات جدیدة لیضعھا على الحاویات بالشروط التالیة:

.الملصقات الأصلیة غیر مقروءة أو متسخة أو مشوھة
.الملصقات الأصلیة تالفة أو ممزقة أو متأثرة بالطقس
.محتویات الحاویة لطخت الملصق الأصلي

استثناءات متطلبات وضع الملصقات7.7.2

بشكل صارم للامتثال ات، وبالتالي فھي غیر مطلوبةلا تعتبر الأنابیب وأنظمة الأنابیب والمحركات وخزانات الوقود وأنظمة التشغیل في المركبات حاوی
لمتطلبات الملصقات نفسھا. ومع ذلك، یجب إبلاغ الموظفین وتدریبھم حول مخاطر المواد المستخدمة في مثل ھذه الأنظمة.

ى نفس المعلومات مثل بھا والتي تحتوي علالحاویات الثابتة الفردیة (مثل صھاریج التخزین) علامات أو لافتات أو غیرھا من الوسوم المناسبة المرفقة 
الملصق الأصلي للشركة المصنعة.

تخزین المواد الخطرة.7.8

بالمواد. وقد تشمل یجب تخزین المواد الخطرة بطریقة تحمي صحة الإنسان والبیئة على حدٍ سواء من التعرّض غیر المقصود للمخاطر الأساسیة المرتبطة
أو الحریق أو التفاعل أو إنتاج مواد سامة أو أي مزیج من ھذه الأخطار.ھذه الأخطار الأساسیة الانفجار

شمل المعاییر المتعلقة تتتم مراجعة مناطق تخزین المواد الخطرة والموافقة علیھا من قبل ممثل الصحة والسلامة والبیئة قبل استلام المواد في الموقع. 
بالأماكن المناسبة لتخزین المواد الخطرة:

الحمایة أو ن بعیدة عن المناطق المزدحمة في مواقع العمل ومحمیة بشكل معقول من احتمال تلف المركبات/المعدات بواسطة حواجزأن تكو
الأسوار أو عناصر التحكم الھیكلیة الأخرى.

ین) إزالة المواد مثال، المدربأن تكون مزوّدة بوسیلة للتحكم في الوصول إلى المواد بحیث لا یجوز إلا للموظفین المصرح لھم (على سبیل ال
واستخدامھا.

ع الأثریة).أن تكون بعیدة عن مواقع حدود السیاج المجاور مباشرةً للموارد الحساسة للبیئة (مثل الأراضي الرطبة والجداول والمواق
ب المواد اثلة تحد من انسكاأن تكون مزوّدة بحاویة تخزین ثانویة على شكل سطح محكم غیر مُنفذ محاط بحواجز أو أي وسائل أخرى مم

بالخطأ.

ُجى الاطلاع على أن تكون مزوّدة بوسائل لعزل المواد الملتھبة والقابلة للاشتعال عن العوامل المؤكسدة وغیرھا من مصادر الاشتعال (یر
)).EPM-KSS-PR-000004الدلیل الإجرائي للوقایة والحمایة من الحرائق في المشاریع (

لامس المواد المتفاعلة مع الماء والمواد تلقائیة الاشتعال مع المیاه المتراكمة.مزودة بوسیلة لمنع ت
لخطرة على النحو قد یراجع ممثل الصحة والسلامة والبیئة معلومات توجیھیة إضافیة حول الموقع والتصمیم والصیانة لمناطق تخزین المواد ا

الوارد في اللوائح الحكومیة والتصاریح.
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اد الخطرة.التخلص من المو7.9

یجب اتخاذ القرارات المتعلقة بالتخلص النھائي من المواد الخطرة في الموقع في أقرب فرصة، ویفُضل قبل طلب المواد.

استخدام كل ما تم ویؤدي الحد من المصدر من خلال التحكم الدقیق في المخزون (على سبیل المثال، شراء كمیة المواد اللازمة للمھمة (المھام) فقط، 
شراؤه) إلى إلغاء الحاجة إلى معالجة التخلص النھائي بالإضافة إلى التكالیف والالتزامات المحتملة المرتبطة بھ.

د الخطرة. من المھم أن یفھم تلعب ممارسات العنایة الجیدة بالموقع سواء من حیث التخزین أو الاستخدام دورًا حاسمًا في تقلیل النفایات المتولدة من الموا
یل تولید النفایات.العمال التكالیف الكبیرة والمسؤولیات المحتملة المرتبطة بالتخلص من النفایات الخطرة وأھمیة إدارة المواد الخطرة لتقلجمیع 

خدمة إلى الشركة ر المستإذا لم یكن تقلیل المصدر ممكناً، فعندئذٍ یبحث ممثل الصحة والسلامة والبیئة، بالعمل مع المشتریات، عن فرص إعادة المواد غی
المصنعة إما مباشرة أو من خلال المقاول من الباطن الذي استخدم المواد.

ني في أجزاء كثیرة تجري إعادة تدویر النفایات الناتجة عن بعض المواد الخطرة (مثل الزیوت ومضادات التجمد ومزیلات الشحوم والمذیبات) بشكل روتی
لموقع.والسلامة والبیئة، بالتشاور مع المشتریات، تحدید فرص إعادة التدویر في وقت مبكر من تعبئة امن العالم. یجب على ممثل الصحة 

الخطوة كملاذ یكون الخیار القانوني/المصرح بھ النھائي للتخلص من المواد الخطرة من خلال مرفق معالجة وتخزین وتخلص مرخص. یجب استخدام ھذه
تكون خیارات التخلص رتفعة، ولكن أیضًا لزیادة حفظ السجلات المفصلة وإمكانیة تحمل مسؤولیة طویلة الأجل. عادة ماأخیر لیس فقط بسبب التكالیف الم

النفایات الخطرة خارج من النفایات الخطرة شدیدة التنظیم وبالتالي تتطلب معلومات خاصة بالموقع. یتم تقدیم نموذج عام لتوثیق الحاجة إلى التخلص من
(طلب التخلص من نفایات المنتجات).6المرفق الموقع في 

متطلبات التدریب والمعلومات7.10

یتم توفیر المعلومات والتدریب للموظفین على النحو التالي:

.المعلومات الأولیة والتدریب، جنباً إلى جنب مع التدریب الخاص بالموقع، كلما وصل موظف جدید إلى الموقع
ة أو في حالة وظفین جدد لأول مرة في منطقة عمل حیث قد یتعرضون لمواد خطرة في ظل ظروف العمل العادیفي البدایة، عندما یتم تعیین م

طوارئ متوقعة.
:بالإضافة إلى ذلك، عندما یتم إدخال خطر جدید في منطقة عمل الموظفین. أمثلة على الأخطار الجدیدة ھي

o.یتم استخدام مادة جدیدة
oمة مسبقاً بطریقة مختلفة تشكل خطرًا جدیداً.یتم الآن استخدام مادة مستخد

یتم تقدیم المعلومات العامة التالیة إلى جمیع الموظفین:

.متطلبات ھذا الدلیل الإجرائي
مة.موقع وتوافر برنامج التحكم في المواد الخطرة والإبلاغ عنھا المكتوب، وقائمة جرد المواد الخطرة، وصحیفة بیانات السلا
ق أشغال حیث یتم استخدام مواد خطرة.العمل في مناط
الشخص (الأشخاص) المطلوب التواصل معھ للحصول على مزید من المعلومات
.(على سبیل المثال، سائل، صلب، غاز) المواد الخطرة وحالات المادة
.المخاطر الكیمیائیة والفیزیائیة والصحیة
.(مثل الاستنشاق والابتلاع والامتصاص) طرق الدخول
 التعرّض وطرق التحكم في التعرّض.حدود
.معدات الحمایة الشخصیة والضوابط الھندسیة
.متطلبات وضع الملصقات
.صحیفة بیانات السلامة ومحتویاتھا واستخدامھا

ي على الأقل:التالیتلقى الموظفون الذین یتعاملون مع المواد الكیمیائیة الخطرة لتنفیذ المھام الروتینیة وغیر الروتینیة التدریب الإضافي 

.تحلیل مخاطر العمل الذي یتعین القیام بھ
.المكونات والخصائص الخطرة في المواد المراد استخدامھا
.طرق الكشف عن وجود أو إطلاق مواد خطرة
.المراقبة البیئیة أو الطبیة الجاریة للكشف عن المواد الخطرة ولقیاس مدى تعرّض الموظف لھا
انات السلامة والملصقات التحذیریة.قراءة وفھم صحیفة بی
.ما یجب القیام بھ في حال فقدان الملصق التحذیري أو صحیفة بیانات السلامة
.معرفة الضوابط الھندسیة المستخدمة
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.ممارسات العمل الآمن
.الحمایة من الأخطار الناجمة عن المواد الكیمیائیة التي یتعرّضون لھا
الات الطوارئ.الإجراءات الواجب اتباعھا في ح
الشخص (الأشخاص) المطلوب التواصل معھ للحصول على مزید من المعلومات

رح الأسئلة أو یجري دائمًا تضمین فترة للأسئلة والأجوبة في كل جلسة معلومات وتدریب. یجري تشجیع الموظفین والزوار على المشاركة من خلال ط
طلب مزید من المعلومات.

د الزوار بنفس ال یتم إبلاغھم بشكل كامل موضوعات العامة للمعلومات مثل الموظفین. إذا كان على الزائرین دخول مناطق تستخدم فیھا مواد خطرة، فسیزوَّ
بالمخاطر المحتملة وإعطائھم الفرصة لمراجعة صحیفة بیانات السلامة.

نموذج توجیھ الموقع. في التدریب. یتم توثیق تدریب الزوار باستخدامیجري توثیق التدریب الذي یتلقاه المتدربون باستخدام قائمة الأشخاص المشاركین
یحتفظ ممثل الصحة والسلامة والبیئة بجمیع سجلات التدریب الأصلیة.

فھرس المواد الكیمیائیة/منتج معتمد7.11

استخدامھا في موقع معین. و غیر الممكن الموافقة علىعلى قائمة نموذجیة من المواد الكیمیائیة الشائعة و/أو المنتجات التي من الممكن أ7یحتوي المرفق 
قد تكون ھذه القائمة مفیدة لتطویر قائمة خاصة بالموقع.

المرفقات8.0

AR-EPM-KSS-TP-000028نموذج تقییم المواد الخطرة في المشاریع .1
AR-EPM-KSS-TP-000012نموذج الموافقة على استخدام المواد الخطرة في المشاریع .2
AR-EPM-KSS-TP-000013قائمة جرد المواد الخطرة نموذج .3
AR-EPM-KSS-TP-000014نموذج واجھة الإبلاغ عن المخاطر في مكان العمل لأصحاب العمل المتعددین .4
AR-EPM-KSS-TP-000015بیانات السلامة سجلاتنموذج ورقة غلاف سجل أرشیف .5
AR-EPM-KSS-TP-000016نموذج طلب التخلص من منتجات النفایات.6
AR-EPM-KSS-TP-000017فھرس المواد الكیمیائیة/المنتج المعتمد .7
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نموذج تقییم المواد الخطرة في المشاریع-1مرفق 

-000028-TP-KSS-EPM  AR 

_________________________التاریخ: ___________________رقم المرجع: 

_________________ اسم المنتج: ___________________  اسم المشروع: 

___________________ المصنعّ: ___________________الموقع:

ووصف البیئة المحیطة:المادةاستخدام یجب ) صف كیف1
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

: _______________________المشاركین) عدد الموظفین 2

) مدة المھمة: _______________________3

أو صحیاً بالطریقة المستخدمة أعلاه؟مادیالمادة / العامل خطرًا ھناك احتمال أن تتسبب اھل ) 4
لانعم

:لمادة / العاملا) ھل 5
لانعم

)ضجیجإشعاع ، المثال،على سبیل مادیة (

لحام)دخانالمثال،(على سبیل ةمیكانیكی

أحماض)،غازاتأبخرة،كیمیائیة (على سبیل المثال 

:التعرض المحتمل) 6
عالیةمتوسطةمنخفضةطرق الدخول

الاستنشاق

الابتلاع

الحقن

الامتصاص

) ضوابط التقییم:7

لانعم      
؟أمانا أكثرمواد ل تتوفرھ

یمكنك استخدام مادة أقل ضررا؟ھل 
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المواد الخطرة في المشاریع نموذج الموافقة على استخدام -2مرفق 

000012-TP-KSS-EPM -AR 

اسم المنتج

)الاستنتاجات(ستنتاجالاراجع مسؤول الصحة والسلامة والبیئة وموظفي إدارة الموقع صحیفة بیانات السلامة فیما یتعلق بالمواد المطلوبة وتوصلوا إلى
التالیة:

 بیانات السلامة.سجلأن یتم اتباع كافة متطلبات برنامج الإبلاغ بالمخاطر وعلى المادةیمكن استخدام

 غیر مقبولة للاستخدام في الموقع بسبب خصائصھا الخطرة. یجب اختیار مادة بدیلة.المادة

:لا توجد بدائل مناسبة متاحة؛ یمكن استخدام المواد، في ظل الشروط التالیة

o بیانات السلامة. سجلوح بھا على النحو المحدد في % من الحدود المسم10نسبة نسبة التعرض للخطرتخطى تیجب أن لا

o الھندسیة المناسبة ومعدات الحمایة الشخصیة المطلوبة.الضوابطیجب استخدام

التاریخمشرف الصحة والسلامة 

:وافق
التاریخمدیر المشتریات 
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EPM-KSS-TP-000013-ARنموذج قائمة جرد المواد الخطرة -3مرفق 

GALالسوائل = 
LBSالمواد الصلبة = 

FT3الغازات = 
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نموذج واجھة الإبلاغ عن المخاطر في مكان العمل لأصحاب العمل المتعددین -4مرفق 

-000014-TP-KSS-EPM AR
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یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند . 
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بیانات السلامة سجلاتنموذج ورقة غلاف سجل أرشیف -5مرفق 

AR-EPM-KSS-TP-000015

لموقع.ا) بیانات السلامة مطلوبة في سجلات(سجلتعدفي الموقع، ولم) بیانات السلامة مستخدمةسجلات(سجلدرجة في لم تعد المواد المُ 

 بیانات السلامة ملغيسجلھذا الإصدار من یعد بیانات السلامة لھذا المنتج، وسجلاتتم استلام نسخة محدثة من.

. ) بیانات السلامة في نظام السجلات باعتبارھا "نسخة سجل  بیانات السلامة"سجلات(سجلاج یرجي إدر

ممثل الصحة والسلامة والبیئة التاریخ



المخاطرالدلیل الإجرائي للإبلاغ عن 

Document No.: EPM-KSS-PR-000024-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند . 
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AR-EPM-KSS-TP-000016نموذج طلب التخلص من منتجات النفایات -6مرفق 

طلب التخلص من النفایات



المخاطرالدلیل الإجرائي للإبلاغ عن 

Document No.: EPM-KSS-PR-000024-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند . 
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AR-EPM-KSS-TP-000017فھرس المواد الكیمیائیة/المنتج المعتمد -7مرفق 

)الكیمیائیة/ المنتجات المعتمدة (عینةركباتنموذج فھرس الم


